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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO GORANSKA ZUPANIJA
OSNOVNA GLAZBENA SKOLA
IVE TUARDOVICA
DELNICE

Na osnovi ¢lanka 28.Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18) i ¢lanka 79.Statuta
Osnovne glazbene $kole Ive Tijardovi¢a Delnice Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. listopada
2025. godine donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2025. /2026.
SKOLSKU GODINU

OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ GLAZBENOJ SKOLI

Naziv $kole: OSNOVNA GLAZBENA SKOLA IVE TIJARDOVICA DELNICE
Adresa: Skolska 25

Broj 1 naziv poste: 51300 DELNICE

Broj telefona ravnateljice: mob.091/4 814- 072

Zupanija: Primorsko-goranska

Ravnateljica: Suzana Valkovi¢ Bra$ni¢, prof.

1.DJELATNOST SKOLE

Djelatnost Skole je osnovno glazbeno obrazovanje djece. Obrazovanje zapocCinje prvim
razredom, zavrSava 6.razredom i obuhvaca uceni¢ku dob od 6 do 15 godina.

Skola ima slijedece instrumentalne programe: glasovir, harmonika, gitara, truba, klarinet,
saksofon , flauta i udaraljke . Ostali predmeti su: solfeggio, pjevacki zbor, komorni sastav i
teorija glazbe.

Skola djeluje na tri lokacije: u mati¢noj $koli u Delnicama te u Podruénom odjelu FuZine i
Podru¢nom odjelu Vrbovsko.



2.PODACI I OSVRT NA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

Broj razrednih odjela : 13
Broj ucenika: 84

Matiéna $kola- Delnice

1. razred: 7
2. razred: 11
3. razred: 6
4. razred: 8
5.razred: 9
6. razred: 10

Podru¢ni odjel Fuzine

1. razred: 7
2.razred: 1
3. razred: 3
4. razred: 2
6. razred: 4

Podru¢ni odjel Vrbovsko
1. razred: 8
2. razred: 1
3.razred: 3
4. razred: 2
6. razred: 2

Broj djelatnika: 15

a) ucitelja: 11
b) ostalih djelatnika: 3
c) ravnateljica:l

Uspjeh ucenika nakon provedenih godisnjih ispita, a prema Planu i programu Skole

je zadovoljavaju¢. Doslo je pocetkom godine do nekih kadrovskih promjena kod ucitelja.
Kulturno-javna djelatnost Skole od posebnog je zna¢aja za nas Grad, Skolu, roditelje i djecu.
Ostvareno su interne i javne priredbe u prostorijama Skole i izvan nje.



Sva ova dogadanja su se odrzala kako slijedi:

SADRZA] NOSITELJI PROGRAMA | VRIUEME
MJESTO
Etno- jazz concert Zoran Majstorovié¢ Etno udruga “Prepelin ‘C “ | Dvorana glazbene Skole, 3.
Delnice Listopad 2024.

Koncert puhacko- harmonikaskog odjela
Suradnja Skole sa glazbenom skolom iz

Labina

Glazbena skola I.
Tijardovi¢a Delnice

28. studeni 2024.

Koncert za Sv. Nikolu

Ucitelji instrumenta

Koncertna dvorana Skole,
5.prosinac 2024.

Izlet ucenika na koncert u Zagreb

Svi ucitelji

Prosinac 2024.

Bozi¢ni koncert

Svi ucitelji

Koncertna dvorana Skole,
prosinac 2024.

Boziéni koncert Podru¢nog odjela
Fuzine

Ucitelji instrumenta

Prostorije OS L. Trohar FuZine
prosinac 2024.

Boziéni koncert Podru¢nog odjela
Vrbovsko sa Osnovnom Skolom

Ucitelji instrumenta

Koncertna dvorana OS.
[.G.Kovaci¢ Vrbovsko,
prosinac 2024.

Nastup uc€enika na gradskom BoZzi¢nom

koncertu u Delnicama

Svi ucitelji

Radnicki dom u Delnicama,
prosinac 2024.

Maskarano Valentinovo

Svi ucitelji

14. veljace 2024.

Natjecanje Mladi Padovec

Ucitelj klavira i trube

Novi Marof, Veljaca 2025.

15. Skolsko natjecanje “Ivo Tijardovic”

Svi ucitelji

Koncertna dvorana Skole 17.-
20. Ozujak 2025.

Dan Skole

Svi ucitelji

20.0zujak 2025.

Natjecanje ““ Sonus ““ KriZevci

Ucitelji klavira 1 udaraljki

OZzujak 2025.

Natjecanje gitarista, Karlovac

Ucitelj gitare

Travanj 2025.

Koncert i radionica Danijel Detoni

Ministarstvo culture

29. travanj 2025.

Goranski glasi, FuZine

Svi uditelji

Svibanj 2025.

Udaraljkaski project “ Tremolo”,
suradnja izmedu tri glazbene Skole
(Rijeka, Delnice i Labin)

Ucitelj udaraljki

Svibanj 2025.




Koncert profesora OGS. I. Tijardovié¢a
Delnice

Svi ucitelji

Dvorana Glazbene Skole,
svibanj 2025.

Natjecanje ““ Una corda” Kastav

Ucitelji klavira

Svibanj, 2025.

Proljetni sajam Delnice

Ucitelj gitare i flaute

Svibanj, 2025.

Koncert prvih razreda

Svi ucitelji

Koncertna dvorana Skole, 29.
Svibanj 2025.

Koncerti animacije za ucenike OS u G.

kotaru

Svi ucitelji

Koncertna dvorana skole, ,
Osnovne skole Gorskog kotara,
svibanj- lipanj 2025.

Zavrsni koncert ucenika 6. razreda,
podjela svjedodzbi

Svi ucitelji

Koncertna dvorana skole,
lipanj 2025.

Stru¢no usavr$avanje prema planu pohadali su:
Tihana Smit, solfeggio, Denis Kezele (stru¢ni skup uditelja klarineta i saksofona,), [van Bui¢
('struéni skup ucitelja flaute), Suzana Valkovi¢ Brasni¢ (sastanci udruge ravnatelja, stru¢na
vije€a ravnatelja i ostalo) i Dijana Mihel¢i¢ Muhvi¢ (tajnicki i raCunovodstveni seminari)

3.1 PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna glazbena skola Ive Tijardovi¢a u Delnicama samostalna je ustanova, posebnog
odgojnog-obrazovnog i kulturno-umjetni¢kog glazbenog programa. U PGZ jedina je u Gorskom
kotaru. Osnovana 1956.godine u Delnicama. Danas smjeStena za rad u zgradi Srednje Skole sa
reguliranim odnosima po Ugovoru izmedu dviju $kola. Skola obavlja svoju odgojno-obrazovnu
djelatnost prema Odluci o nastavnim planovima i programima za osnovne glazbene i osnovne
plesne Skole Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta od 28. kolovoza 2006.godine, klasa:023-
03/06-01/00075, Ur. broj:533-10-06-1 i prema RjeSenju Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta od 18. ozujka 2015., Klasa: UP/1-602-02/14-01/00067, Ur. broj:533-25-15-0007.

3.2 PROSTORNI UVJETI | OPREMA

Unutrasnji $kolski prostor smjesten je u zgradi na adresi Skolska 25, T 11.kat. Sastoji se od:
9 ucionica za individualnu-instrumentralnu nastavu, 2 u¢ionice za nastavu solfeggia,
male dvorane za nastavu skupnog muziciranja te raznih internih priredbi i koncerata,
zbornice za ucitelje,ureda ravnateljice,ureda tajniStva i racunovodstva,arhive, ¢ajne kuhinje,

WC-a i spremista.

Skolski namjestaj u ucionicama i prostorijama je obnovljen.Osnovna sredstva za rad su

instrumenti za koje se planira redovito odrzavanje i popravci.




Planiraju se nabaviti neki novi instrumenti i materijal za odrZzavanje instrumenata (za gitaru i
puhace instrumente ), notni materijal, te razna nastavnicka i pedagoSko-psiholoska literatura.
Kupljene su tri nove trube. U svim prostorijama su zamjenje dotrajale vodilice novima i u veéini
prostorija su kupljene nove zavjese u svrhu poboljsanja kvalitete nastave i 0OCuvanja
instrumenata. Uz pomo¢ osnivaca postavljen je portafon i videonadzor.

Naziv prostora Velicina

1.U¢ionica za harmoniku(l.kat) - ind.nast. 12,21 m
2.U¢ionica za glasovir ( Lkat) - ind.nast. 11,79 m
3.Ucionica za glasovir (l.kat) - ind.nast. 12,04 m
4.Ucionica za gitaru  (Lkat) -ind nast. 10,99 m
6.U¢lonica za solfeggio (I.kat) -skupna nastava 23,43 m
7.Ured ravnateljice (1.kat) 15,54 m
8.Ured tajnistva i racunovodstva (I.kat) 15,29 m
9.Zbornica za ucitelje (I.kat) 23,56 m
10.Arhiva (lI.kat) 502m
11.Cajna kuhinja(l.kat) 2,97 m
12.WC i spremiste (I.kat) 6,71 m
13. Hodnik (1.kat) 22,51 m
14. Ucionica za puhace instrumente (IL.kat) - ind.nast. 16,96 m
15. Udionica za klarinet (ILkat) - ind.nast. 11,30 m
16.Mala dvorana (ucionica za skupno 59,31 m
muziciranje,interne
nastupe,koncerte i roditeljske sastanke)
Il kat
17.U¢ionica za solfeggio (Il.kat) -skupna nastava 31,35 m
18. Ucionica gitare- 11. Kat 11,63 m
19. Udionica klavira- 1. kat 12,00
20. Uéionica trube- 11. kat 12,29
21.Hodnik (11.kat) 33,37 m
UKUPNO: 350,27 m

Napomena: U sklopu Skole imamo “staru dvoranu za koncerte” (68 m) koju Skola ne smije koristiti zbog

zabrane.
Ukupna povrsina Skole je 418,27




4. KADROVI

4.1 ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI-PODACI O UCITELJIMA

1. Tanja Prof. Vil glasovir Vanjski
Butkovi¢ klavira suradik
Verzon
2. Ana univ.mag. VIl Solfeggio, | neodreden
Glasnovié¢ mus. glasovir 0
3. | IvanBui¢ | mag.mus. Vil flauta neodred.
4. | Goran Ili¢ | univ.bacc. VI gitara odredeno
mus.
5. | Tihana Smit prof. VIl solfeggio | neodred.
6. Denis Mag.mus. Vil Klarinet Neodred.
Kezele
7. Josip mag.mus. Vil harmonika | vanjski
Nemet suradnik
8. Vito Mag.art Vil udaraljke | Neodred.
Muzevic¢
9. Misel Mag.phil. VII truba odredeno
Barovict
10. Nina Prof.gl.kult | VII solfeggio | neodred.
Simci¢ ure




4.2 PODACI O RAVNATELJU

Suzana Prof.glazbene | VII Ravnateljica odred.
Valkovi¢ kulture
Brasni¢

4.3 PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Dijana
Mihel¢i¢ ekonomist Vi tajnik- neodr.
Muhvié racunovoda
Mirela spremacica
Grguri¢ - SSS polarad.vr. | neodr,
Domar - SSS domara

5.0RGANIZACIJA RADA | NASTAVE

Skola radi o 8 sati ujutro do 20 sati naveder. Nastava se organizira tako da se obuhvate sva
Skolska djeca u odnosu na raspored nastave u Osnovnoj skoli i njihovim drugim zaduzenjima
slobodnih i izvanikolskih aktivnosti. Skola ima kulturno-javnu djelatnost za uéenike i gradane.
Nastava se izvodi po petodnevnom radnom tjednu,a prema Pravilniku o pocetku i zavrSetku
nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora uc¢enika osnovnih i srednjih Skola za
Skolsku godinu 2025./2026. MZOSM-a.

5.1 KALENDAR RADA

Ponedjeljak 16 20 36
Utorak 15 21 36
Srijeda 15 21 36

Cetvrtak 15 20 35
Petak 15 19 34
Ukupno: 76 101 177

Nastava poc€inje 8. rujna 2025. godine, a zavrsava 12. lipnja 2026. godine.

Nastava se organizira i izvodi u 177 nastavnih dana, odnosno 37 nastavnih tjedana.
Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od 8. rujna 2025. godine do 24. prosinca 2025. godine.



Drugo polugodiste traje od 12. sije¢nja 2025. godine do 12. lipnja 2026. godine.

Prvi dio zimskog odmora ucenika pocinje 24. prosinca 2025. godine, a traje do 9. sijecnja 2026, S
tim da nastava pocinje 12. sije¢nja 2026. godine. Proljetni odmor u¢enika pocinje 30. travnja 2026.
godine, a zavrSava 6. travnja 2026. godine, s tim da nastava pocinje 7. travnja 2026. godine. Ljetni
odmor poc¢inje 13. lipnja 2026. godine, osim za uc¢enike/ce koji/koje polazu razredni ili popravne
ispite.

6.GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

6.1.PODACI O UCENICIMA 1 RAZREDNIM ODJELIMA

DELNICE
|.razred 12 8 4
Il.razred 4 1 3
Ill.razred 9 5 4
IV.razred 6 3 3
V.razred 5 3 2
Vl.razred 9 4 5
UKUPNO 45 24 21
PODRUCNI ODJEL FUZINE

|.razred. 8 4 4
Il. razred 7 5 2
Ill.razred 1 1 /
IV. razred 3 1 2
V. razred 2 1 1
UKUPNO 21 12 9

PODRUCNI ODJEL VRBOVSKO

|.razred. 5 4 1
Il. razred 4 2 2
I1l..razred 1 / 1
IV. razred 3 / 3
V.razred 1 1 /
UKUPNO 14 7 7




6.2 GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM

ODJELIMA
NASTAVNI UKUPNO
PREDMET
SOLFEGGIO 222 222 222 222 222 74 1184
SK.MUZIC. - - svi uCenici od 3.-6. razreda, 2 sata zbora u 740
Pjevacki zbor Delnicama, , 1 sat zbora u FuZinama
Vokalna grupa
KOMORNA - - 70 70 70 70 280
GLAZBA
TEORIJA - - - - - 37 37
GLAZBE
KLAVIR 98 246 148 444 148 222 1306
GITARA 197 49 443 - - 222 911
HARMONIKA - 98 - 148 - 49 295
FLAUTA 295 49 49 - 148 74 615
KLARINET - 98 98 74 148 74 492
SAKSOFON 147 98 - - 74 - 319
TRUBA 197 - 49 148 - - 394
UDARALJKE 197 49 49 74 74 - 443
UKUPNO: 1353 909 1128 1180 884 782 6236

6.3 BROJ UCENIKA PREMA NASTAVNIM PREDMETIMA PO
RAZREDNIM ODJELIMA

FLAUTA TRUBA SAKSOFON KLARINET KLAVIR HARMO- GITARA UDA- UKUPNO
NIKA RALJKE
7 4+ (1fak) 3 1fak 2 0 5 4 25+(2fak)
1.
2+(1 fak) 0 2 2 5 2 1 1 15+(1fak)
2.
1 1 0 2+ (1 fak) 3 0 3 1 11+(1fak)
3.
1 2 0 1 7 2 0 1 14
4.
1 0 1 2 1+ (1fak) 0 0 1 6+(1fak)
5.
1 0 0 1 3 1 3 0 9
6.
UKUPNO  13+(1fak) 7+ (1fak) 6 8+(2fak) 21+(1fak) 5 12 8 80+(5fak)




6.4 PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Tihana Smit

Odlazak na koncert tijekom cijele skolske Tanja Butkovi¢
Suradnje sa skolama godine prema Verzon
Ostali koncerti l. -VI. Skolskom Kurikulumu Goran Ili¢
Natjecanja za $k.god. Ivan Bui¢
Posjet kazalistu 2025./2026. Nina Sim¢i¢
Denis Kezele

Misel Barovié
Vito Muzevié
Josip Nemet
Ana Glasnovié

6.5.POLAGANJE PREDMETNOG | RAZREDNOG ISPITA

Svaki u¢enik Skole na kraju $kolske godine polaZze predmetni i razredni ispit.

Predmetne, razredne i popravne ispite Skola organizira kroz dodatnu nastavu u lipnju (od 10-25
nastavnih sati) te jedan popravni rok, najkasnije do 23.kolovoza.

Ove $kolske godine redovni rokovi su od 1.lipnja do 16.lipnja 2026.godine.

6.6.ROKOVI POPRAVNIH ISPITA

Popravni ispit moze polagati ucenik od I. do VI. razreda koji na kraju nastavne
godine ima ocjenu nedovoljan (1) iz najviSe dva nastavna predmeta.

Ucenik koji na kraju nastavne godine ima ocjenu nedovoljan (1) iz tri 1

vise nastavnih predmeta upucuje se na ponavljanje razreda.

Rok popravnog ispita je najkasnije 26. kolovoza 2026. godine.

Nadnevke odrZavanja popravnih ispita odreduje ravnatelj na prijedlog Uciteljskog
vije¢a, a u skladu s Godi$njim planom i programom rada Skole.

6.7 RAD S NADARENIM UCENICIMA
Za potrebe priprema nastupa i natjecanja potreban je rad s talentiranim uc¢enicima.
Planira se jedan sat tjedno.

6.8 NASTAVA U KUCI

Ukoliko dode do bolesti u¢enika i nemoguénost pohadanja nastave u vremenu preko 15 dana, a
postoji mogucnost da se nastava moze izvoditi kuci (stanje djeteta 1 okolnosti),

ucitelj ¢e nastavu odrzati u posjeti roditeljskog doma.

6.9 DOPUNSKA NASTAVA
Dopunsku nastavu ima dogovorno svaki ucenik po potrebi plana i programa u individualnoj
nastavi.



6.10 DODATNA NASTAVA

Dodatna nastava izvodi se kod u¢enika koji ne mogu redovito savladavati planirano gradivo.
Planira se 1 sat tjedno uceniku kojemu to treba. Odluku donosi Razredno vijece.

7. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNO-JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

SADRZAJ

NOSITELJI PROGRAMA

VRIJEME
MJESTO

Marko Zavisi¢, klarinet, koncert uz
potporu Ministarstva kulture

Ministarstvo kulture

Dvorana glazbene skole, 7.
Listopad, 2025.

Koncert za udaraljkase u dvorani V.
Lisinski, Zagreb

Ucitelj udaraljki

16. listopad 2025.

Ana Batinica, radionica i koncert za
ucenike flaute

Ucitelj flaute

Dvorana glazbene skole,
studeni 2025.

Koncert puhacko-harmonikaskog odjela
Suradnja Skole sa glazbenom Skolom iz
Labina

Glazbena skola I.
Tijardovi¢a Delnice

studeni 2025.

Delnicka adventska bajka

Uciteljice zbora i vok. grupe

Kraj studenog 2025.

Koncert uo¢i Sv. Nikole

Ucitelji instrumenta

Koncertna dvorana skole, 4.
prosinac 2025.

Boziéni koncert

Ucitelji instrumenta

Koncertna dvorana Skole,
prosinac 2025.

BozZiéni koncert Podru¢nog odjela
FuZine

Ucitelji instrumenta

Prostorije OS Ivanke Trohar
Fuzine Prosinac 2025.

Bozi¢ni koncert Podru¢nog odjela
Vrbovsko sa Osnovnom Skolom

Ucitelji instrumenta

Koncertna dvorana Skole 17.
Prosinac 2025.

Nastup ucenika na Gradskom Bozi¢nom
koncertu u Delnicama

Grad Delnice

Radnicki dom u Delnicama,
Prosinac 2025.

Maskarano Valentinovo

Svi ugitelji

12.Veljace 2026.

Flautijada, Krizevci

Ucitelj flaute

Glazbena skola Krizevci,
veljaca 2026.

KreSimir Starcevi¢, koncert

Ministarstvo kulture

17. veljace 2026.

Natjecanje Mladi Padovec

Ucitelji klavira 1 trube

Novi Marof, Veljaca 2026.




HDGPP natjecanje

Ucitelj udaraljki

Veljaca 2026.

Natjecanje ,,Sonus* Krizevci

Ucitelji klavira i udaraljki

Krizevci, ozujak 2026.

16.8kolsko natjecanje ‘’Ivo Tijardovi¢’’

Svi ucitelji

Koncertna dvorana Skole 16.-
19.0zujak, 2026.

Dan Skole

svi ucitelji

19. ozujak 2026. Koncertna
dvorana Skole

Natjecanje gitarista, Karlovac

Ucitelji gitare

Travanj, 2026.

Petra Gimling, Trio 1887., koncert

Ministarstvo kulture

Travanj 2026.

Skolski kviz iz solfeggia

Svi ucitelji

OGS 1 Tijardoviéa Delnice
Travanj, 2026.

Filip Pavi¢ Quartet concert

Ministarstvo culture

Travanj 2026.

Koncert profesora OGS. 1. Tijardoviéa
Delnice

Svi ucitelji

Travanj, 2026.
Koncertna dvorana $kole

Goranski glasi

Svi ucitelji

Svibanj 2026.

Udaraljkaski projekt <’ Tremolo’’,
suradnja izmedu tri glazbene Skole
(Rijeka, Delnice i Labin)

Ucitelj udaraljki

Svibanj, 2026.

Koncert prvih razreda

Svi ucitelji

Koncertna Dvorana Skole,
svibanj, 2026.

Natjecanje ““ Una corda” Kastav

Ucitelji klavira

Kastav, Crekvina, svibanj-
lipanj 2026.

Koncerti animacije za u¢enike OS u G.
kotaru

Svi ucitelji

Svibanj- lipanj 2026.
Koncertna dvorana skole,
Osnovne $kole Gorskog kotara

Zavrsni koncert u¢enika

Svi ucitelji

Lipanj 2026.
Koncertna Dvorana skole

Zavrsni koncert u¢enika 6.razreda-
podjela svjedodzbi

Zavrs$ni koncert ucenika
6.razreda- podjela
svjedodzbi

Zavrsni koncert ucenika
6.razreda- podjela svjedodzbi,
lipanj-srpanj 2026.




8.PLAN | PROGRAM RADA INSTRUMENTALNIH ODJELA

ODJEL ZA GITARU

Mjesec PLAN RADA

Rujan 2025. - Pocetak skolske godine

- Upoznavanje sa novim ucenicima i njihovim roditeljima
- Planiranje gradiva

- Priprema pedagoske dokumentacije i e dnevnika

- Raspored

- priprema ucenika za javne nastupe i natjecanja

S f)erle 202T ] - sudjelovanje u projektima i koncertima Skole
- priprema ucenika za javne nastupe
- javni nastupi uc¢enika

St | - produkceija klase
- sudjelovanje u projektima i koncertima Skole
- Priprema ucenika za natjecanje
- javni nastupi

el - sudjelovanje u projektima, koncertima Skole
- suradnja s roditeljima, analiza uspjeha uc¢enika
- Bozi¢ni koncert skole

SiiaeAess | -Sudjelovanje u projektima i koncertima skole
- javni nastupi
- Priprema ucenika za natjecanje i javne nastupe

Vo [BE bl - Konceert pod maskama — skolske produkceije
- Ucestvovanje u projektima i koncertima skole

OZujak 2026. - Koncert pripreme za Skolsku javnu smotru
- Javna smotra ucenika glazbene Skole
- Skolsko natjecanje gitarista

W\l 402E ] - Sudjelovanje u projektima i koncertima skole
- pripreme za koncert profesora, suradnja s kolegama

S\le e - Ucestvovanje u projektima i koncertima Skole
- Produkcija gitarista
- animacijski koncerti

Lipanj 2026. - Ispitni rokovi i zavrsetak Skolske godine
- Zavrs$ni koncert ucenika 6. razreda

- Suradnja s roditeljima : analiza uspjeha ucenika u sk. god.
2025./2026.




ODJEL ZA PUHACE: FLAUTA- KLARINET- SAKSOFON-TRUBA

Mjesec PLAN RADA

Rujan 2025. - Pocetak skolske godine

-Roditeljski sastanak

- Raspored nastave

- Planiranje gradiva

- Priprema pedagoske dokumentacije i e- dnevnika
- Raspored

Listopad- - Pripremanje zadanog gradiva

Sk a0t | - jednodnevni seminar flaute, Ana Batinica

- Hrvatski skup flautista, koncerti, radionice

- Sudjelovanje u projektima i koncertima Skole

- gostovanje puhac¢ko-harmonikaskog odjelau UM.GS. M. Brajse
Rasana u Labin

ek et | - Koncert za Sv. Nikolu
- Boziéni koncerti Skole po podrué¢nim odjelima i gradski koncerti
- Suradnja s roditeljima, analiza uspjeha ucenika

S Albs - Pripremanje gradiva za kolokvij iz ljestvica i etida
- Produkcija klase

\Aoipiediriss o - Maskarani koncert Skole

- Sudjelovanje u sk.aktivnostima i koncertima
- Natjecanje Mladi Padovec, Novi Marof

- flautijada, GS Alberta Strige, Krizevci

0Pl - Sudjelovanje u aktivnostima Skole
- Skolsko natjecanje
- Dan Skole

8 ezl A0eE | -Produkeija klase
- HDGPP Drzavno natjecanje
- Sudjelovanje u sk. Aktivnostima i izvan Skole

S\Uler A0 | - Sudjelovanje u Skolskim aktivnostima

- Priprema ispitnog gradiva

- gostovanje na smotri puhaca u organizaciji Umjetnicke Skole M.
B. Rasana u Labinu

- Koncert uéenika 1.-0g razreda

Lipanj 2026. - Ispitni rokovi i zavrSetak Skolske godine
- Zavr$ni koncert ucenika 6.-0g razreda i podjela svjedodzbi




ODJEL ZA KLAVIR

Mjesec
Rujan 2025.

Listopad-
studeni 2025.

Prosinac 2025.

Sijecanj 2026.

Veljaca 2026.

OzZujak -
travanj 2026.

Svibanj 2026.

Lipanj 2026.

Kroz sk.go
2025./2026.

PLAN RADA

- Pocetak Skolske godine

- Upoznavanje s novim ucenicima i njihovim roditeljima
- Planiranje gradiva

- Priprema pedagoske dokumentacije

- Raspored

- Sudjelovanje u projektima i koncertima skole
- rad na skladbama i ljestvicama
- kolokvij etida i ljestvica

- produkcija odsjeka

- Koncert povodom Sv. Nikole

- Bozi¢ni koncerti $kole

- Suradnja s roditeljima, analiza uspjeha uc¢enika

- nove skladbe i ljestvice
- Sudjelovanje u projektima i koncertima skole

- Ucestvovanje u projektima i koncertima Skole
- Koncert Maskarano Valentinovo

- koncert klase

- natjecanje Mladi Padovec u Novom Marofu

- Sudjelovanje u projektima i1 koncertima Skole
- Skolsko natjecanje
- Natjecanje ,,Sonus‘ Krizevci

- Natjecanje " Una corda " Kastav
- Koncert uéenika 1. razreda
- Predispitno prelusavanje pred roditeljima

- Ispitni rokovi i zavrsetak Skolske godine

- Zavrsni koncert ucenika 6.raz.

- Suradnja s roditeljima: analiza uspjeha ucenika u sk. god.
2024./2025.

Klavirski odjel sudjelovati ¢e na ostalim stru¢nim usavrSavanjima i
seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje o
kojima joS$ nema informacija




ODJEL ZA HARMONIKU

Mjesec
Rujan 2025.

Listopad-
studeni 2025.

Prosinac 2025.

Sijecanj 2026.

Veljaca 2026.

OZujak -
travanj 2026.

Svibanj 2026.

Lipanj 2026.

PLAN RADA

- Pocetak Skolske godine

- Planiranje gradiva

- Priprema pedagoske dokumentacije
- Raspored

- Sudjelovanje u projektima i koncertima Skole

- gostovanje puhac¢ko-harmonikaskog odjela iz UM.GS. M. Brajse
RaSana iz Labina

- Produkcija klase

- Kolokvij harmonikasa
- Bozi¢ni koncert Skole
- Suradnja s roditeljima, analiza uspjeha u¢enika

-Sudjelovanje u projektima i koncertima skole

- Produkcija harmonikaSa
- Sudjelovanje u projektima i koncertima Skole

- Koncert pripreme za javnu smotru
- Skolsko natjecanje
- Sudjelovanje u projektima i koncertima Skole

- Produkcija harmonikaSa
- Sudjelovanje u projektima i koncertima Skole
- Koncert prvih razreda

- Ispitni rokovi 1 zavrSetak Skolske godine

- Suradnja s roditeljima: analiza uspjeha ucenika u k. god.
2025./2026 .

- Zavr$ni koncert uéenika 6.razreda

ODJEL ZA UDARALIJKE

Mjesec
Rujan 2025.

Listopad-
studeni 2025.

PLAN RADA

- pocetak Skolske godine

- upoznavanje sa novim ucenicima i njihovim roditeljima

- upoznavanje ucenika s kriterijima i elementima vrednovanja I
ocjenjivanja ucenickih postignuca u nastavi udaraljki

- izrada rasporeda

- planiranje gradiva

- priprema pedagoSke dokumentacije

- Ucestvovanje u projektima i koncertima skole
- pedagoska dokumentacija




Prosinac 2025.

Sijecanj 2026.

Veljaca 2026.

OZujak -
travanj 2026.

Svibanj 2026.

Lipanj 2026.

- Body percussion radionica

- Bozi¢ni koncert klase 1 Bozi¢ni koncert Skole
- Suradnja s roditeljima, analiza uspjeha ucenika
- pedagoska dokumentacija

- Produkcija klase

- Ipew(international percussion ensemble week), Bjelovar

- MaSkarano Valentinovo- Skolska produkcija
- Ucestvovanje u projektima i koncertima Skole
- Sudar percussion (koncerti i radionice)

- UCestvovanje u projektima i koncertima Skole
- 15. javna smotra ucenika glazbene skole

- Natjecanje "Sonus" Krizevci

- pedagoska dokumentacija

-Produkcija klase- ispitno gradivo
- Bolero, Slovenija
- suradnja s roditeljima

-Ispitni rokovi 1 zavrSetak Sk.god.

-pedagoska dokumentacija

-suradnja s roditeljima, analiza uspjeha ucenika u sk.god.
2025./2026.

DJECJI PJEVACKI ZBOR

Mjesec

Rujan 2025.

Listopad-
studeni 2025.
Prosinac 2025.

Sijecanj 2026.

veljaca -
travanj 2026.

Svibanj 2026.
Lipanj 2026.

PLAN RADA
- Pocetak skolske godine
- obrada novog gradiva/ skladbi

- obrada i izvjeZbavanje novog gradiva. Rad na tonu. Rad na dahu
- priprema za Bozi¢ni koncert

- Bozi¢ni koncert skole
- Suradnja s roditeljima, analiza uspjeha uc¢enika

- obrada novog gradiva (skladbi) i izvjezbavanje odabranog
programa

- priprema 1 nastup na koncertu MaSkarano Valentinovo

- izvjezbavanje programa za Goranske glase ili koncert na
otvorenom

- natjecanje Vallis aurea cantat, Pozega

- HDGPP, Glazbene carolije Rijeka

-Sudjelovanje u manifestaciji Goranski glasi

-ponavljanje skladbi




VOKALNA GRUPA

Mjesec PLAN RADA
Rujan 2025. - Pocetak skolske godine
- upoznavanje s ucenicima
- planiranje programa, razgovor s u¢enicima
Listopad- - skladbe- ¢itanje, rad na dikciji, interpretaciji i dr.
Slel sl - rad na tremi
- vok.- tehn. Vjezbe, vjezbe disanj
- priprema programa za Bozi¢ni concert
- izbor skladbi za koncert

okilgele 20 - produkceija klase klavira i vokalne skupine
- Boziéni koncert skole
- Suradnja s roditeljima, analiza uspjeha ucenika
S Ak G - nove skladbe
- ucestvovanje na moguéim projektima Skole
veljaca - - priprema 1 nastup na koncertu Maskarano Valentinovo
Ve s - HDGPP, Glazbene Carolije Rijeka

S\UlsE A0 -Sudjelovanje u manifestaciji Goranski glasi
Lipanj 2026. -zavr$ni koncert

- razgovor s roditeljima

- razgovor o uspjehu ucenika

- razrada plana za sljedecu sk.godinu 2026./27.

Radi se prema Odluci o nastavnim planovima i programima za osnovne glazbene i osnovne

plesne $kole Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta od 28.kolovoza 2006.godine,klasa:023-
03/06-01/00075,Ur.broj:533-10-06-1.



9.PODACI O RASPOREDU SATI DJELATNIKA | O RADNIM

ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

9.1 RASPORED SATI DJELATNIKA-UCITELJA U SK.GOD. 2025./2026.

IME | RADNO
PREZIME MJESTO
SUZANA 8-16 ravnateljica
VALKOVIC
BRASNIC
TIHANA SMIT | 13-19 uditeljica
15-19.30 solfeggia
TANJA 12-15 uciteljica
BUTKOVIC 14-19 klavira
VERZON
GORAN ILIC 13-18 Ucitelj gitare
14-18.30
NINA SIMCIC | 14-19 uditeljica
16-18.30 solfeggia
MISEL 14-19 uditelj
BAROVIC trube
DENIS 13-17 Ucitelj klarineta
KEZELE 13.00-20 i saksofona
JOSIP 14-20 uditelj
NEMET harmonike
MIRELA 7-11 spremacica
GRGURIC
VITO 14-20 ucitelj
MIUZEVIC udaraljki
IVAN BUIC 13-18 uditelj
14-20 flaute
ANA 14-17.00 Uciteljica
GLASNOVIC | 13.30-20 klavira
DIJANA 8-16 tajnica-
MIHELCIC racunovoda

MUHVIC




9.2 TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA

IME | PREZIME NAZIV POSLOVA | BROJ SATI TIEDNO BROJ SATI
KOJE OBAVLJA GODISNJE
indiv.nast.harmonika 9
JOSIP komorna 2
NEMET ostali poslovi 9
UKUPNO: 20
solfeggio FuZzine 8
razredni$tvo FuZine 1
TIHANA SMIT solfeggio Delnice 6
zbor Delnice 2
zbor Fuzine 1
razredniStvo Delnice 1
korepeticija 1
administrator e imenika 1
Klavir Fuzine 2
Klavir Delnice 1,15
ostali poslovi 19
UKUPNO: 42
Prekovremeni 2
solfeggio Delnice 2
teorija glazbe Delnice 1
NINA SIMCIC solfeggio Vrbovsko 8
teorija glazbeVrbovsko 1
razredniStvo Vrbovsko 1
klavir 8
razredniStvo Delnice 1
korepeticija VVrbovsko 1
korepeticija Delnice 1
komorna Vrbovsko 2
ostali poslovi 18
UKUPNO: 41
Prekovremeni: 1
indiv.nast.klarineta 15
DENIS KEZELE indiv.nast.saksofona 7
ostali poslovi 18
UKUPNO: 40
ind.nastava flauta 20
IVAN BUIC komorna glazba 2
ostali poslovi 18
UKUPNO: 40
prekovremeni




indiv.nast.klavira 11

TANJA BUTKOVIC ostali poslovi 9
VERZON UKUPNO: 20
VITO MUZEVIC ind.nastava udaraljki 12
komorna glazba 2

ostali poslovi 11

UKUPNO: 25

Prekovremeni: 4

MISEL BAROVIC indiv. nast. trube 11
komorna glazba 2

ostali poslovi 9

UKUPNO: 22

Prekovremeni: 2

GORAN ILIC Ind.nastava gitare 18
Komorna glazba 2

Ostali poslovi 16

UKUPNO: 36

ANA GLASNOVIC indiv.nastava klavira 15
vokalna 2

pisanje programa 1

ostali poslovi 18

UKUPNO: 40

9.3 PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA SKOLE I NJIJHOVIM ZADUZENJIMA

IME | PREZIME NAZIV POSLOVA KOJE BROJ SATI TIEDNO
OBAVLJA
DIJANA financijsko-ra¢unovodstveni i 40
MIHELCIC MUHVIC tajnicki poslovi
MIRELA GRGURIC spremacica 20

Cekanje natje¢aja Domar 20




10.POSLOVI PERMANENTNOG USAVRSAVANJA

1.Struéni aktiv ugitelja pojedinih predmeta mogu se organizirati i u Skoli,a svi se uditelji
ukljucuju u rad strucnih aktiva na razini goranskih op¢ina,Zupanije i Ministarstva
prosvijete i Sporta.

2.U obvezi je svakog ucitelja da sudjeluje u radu svog aktiva,seminara i savjetovanja koja ¢e se
za njih organizirati.

3.Profesionalno informiranje i usmjeravanje planirano je kroz strucna vijeca za svakog ucitelja u
okviru njegove struke i predmeta kojeg predaje.

10.1 PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA | OSPOSOBLIAVANJA

Svaki djelatnik Skole obvezan se je struéno usavriavati i osposobljavti.

Utitelji Skole pohadaju stru¢ne aktive svaki za svoj predmet kako su organizairani od strane
Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za 0dgoj i obrazovanje ili svojih Stru¢nih vijeca.
Tajnik i ra¢unovoda Skole odlazi na seminare u organizaciji HZOS, UTIRUS-a ili ostalih udruga
ili organizacija po potrebi.

Ravnatelj Skole odlazi na stuéne aktive ravnatelja i ostale skupove u organizaciji Ministarstva
znanosti obrazovanja i Sporta i ostalih organizacija.

Tihana Smit — struéni aktiv i seminar iz solfeggia i zbora (godisnje 1- 2 odlaska)

Goran Ili¢-stru¢ni aktiv i seminar iz gitare (godi$nje 2-3 odlaska)

Ivan Bui¢ -struéni aktiv i seminar iz flaute (godisnje 1-2 odlaska)

Vito Muzevi¢- stru¢ni aktiv i seminar iz udaraljki(godi$nje 1-2 odlaska)

Ana Glasnovi¢- strucni aktiv i seminar iz solfeggia i klavira (godisnje 1-2 odlaska)

Denis Kezele- stru¢ni aktiv i seminar iz klarineta/saksofona (godisnje 1-2 odlaska)

Nina Sim¢i¢- strucni aktiv i seminar iz solfeggia i klavira

Dijana Mihel¢i¢ Muhvi¢- -savjetovanja i tajnicki 1 racunovodstveni seminari (godisnje 3-4
odlaska)

Suzana Valkovi¢ Brasni¢ - struéni skupovi i sastanci za ravnatelje (godisnje 4-5 odlaska)

11.PLAN RADA STRUCNIH ORGANA,STUCNIH SURADNIKA I
ORGANA UPRAVLJANJA

11.1 RAZREDNIK

- formiranje razreda i upoznavanje ucenika s teku¢im radom i obvezama
- izrada plana i programa rada

- sredivanje razredne 1 pedagoSke dokumentacije

- pripremanje sjednica razrednih vijeca

- individualni savjetodavni razgovori s u¢enicima

- individualni razgovori s roditeljima

- analiza uspjeha ucenika



dogovaranje s drugim predmetnim uciteljima

organizacija kulturno-javne djelatnosti ( interne produkcije, koncerti )

sredivanje administrativnih poslova na kraju polugodista i na kraju skolske godine
pisanje izvjesca

rujan -formiranje razreda i upoznavanje uc¢enika
-izbor ucenika 1. razreda u vijeée ucenika
-izrada plana i programa
-upis ucenika u e-maticu
-pedagoska dokumentacija i e- dnevnik
-roditeljski sastanak
-tjedni sat razrednika
-ostalo nenavedeno

listopad-studeni -informacije za roditelje(uspjeh ucenika)
-individualni razgovori s uéenicima
-organizacija kulturno- javne djelatnosti
-tjedni sat razrednika
-ostalo nenavedeno

prosinac -analiza uspjeha ucenika
-sjednica razrednog vijeéa
-izvjeSéa roditeljima
-sredivanje pedagoske dokumentacije
-tjedni sat razrednika
-ostalo nenavedeno

sijecanj-veljaca -informacije za roditelje
-individualni razgovori s u¢enicima
ozujak-travanj -informacije za roditelje(uspjeh uc¢enika)

-individualni razgovori s uéenicima
-organizacija kulturno- javne djelatnosti
-razredno vijece
-tjedni sat razrednika

svibanj-lipanj -roditeljski sastanak
-tjedni sat razrednika
-sjednica razrednog vijeca
-zavrsni ispiti, zakljucivanje ocjena, analiza
uspjeha
-sredivanje e- dnevnika
-upis podataka u e-maticu
-ispis razrednih svjedodzbi
-ostalo nenavedeno




11.2 RAZREDNA VIJECA

VRIJEME SADRZAJ RADA
IX.mjesec - dogovor o nacinu planiranja nastavnih gradiva,
o sadrzaju plana razrednih vijeca,razrednika 1
plana suradnje s roditeljima
X.mjesec - analiza rada
- izvjescée o izvrsavanju dogovorenog planiranja
Xl.mjesec - analiza rada
XIl.mjesec - utvrdivanje uspjeha na kraju I polugodista
Il.mjesec - analiza suradnje s roditeljima
I1.,1V.mjesec - uspjeh i napredovanje
- analiza izvrSenog plana
- posjet kazalistu
V.mjesec - analiza rada dopunske i dodatne nastave
- analiza rada kulturno-javne djelatnosti
VI.mjesec - utvrdivanje uspjeha na kraju Skolske godine

- realizacija nastavnog plana i programa
- izvjeSca razrednika na kraju Skolske godine
- razredni ispiti - uspjeh

11.3 PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

VRIJEME

SADRZAJ

IX. mjesec

X. mjesec

XI. mjesec

I. mjesec

IV. mjesec
VI. mjesec

- suglasnost ravnateljici za raspodjelu radnog vremena.
- rebalans 2025.godina

- donosenje Izmjene 1 dopune Pravilnika o radu

- donoSenje Pravilnika o sistematizaciji radnith mjesta

- razmatranje izvjeSca o radu 1 uspjehu skole
u prethodnoj Skolskoj godini

- donosenje plana i programa rada Skole

- donosenje Kurikuluma

- donosenje finan.plana za 2026.-2028. godinu
-izvjeSc¢e o radu u prvom polugodistu Skolske
2025./2026. godinu

- izvjescée o poslovanju Skole ( zavr$ni racuni )
-izvrSenje finan.plana za 2025.

- rebalans fin. plana za 2026. godinu

- izvjesce o radu u protekloj Skolskoj godini



VIl.mjesec -polugodisnje financijsko izvjesc¢e za 2026.godinu

Skolski odbori bit ¢e sazvan van planiranih termina ako se ukaze potreba na zahtjev
ravnatelja ili bilo kojeg ¢lana Uciteljskog vijeca i Skolskog odbora.

11.4 PLAN RADA VIJECA RODITELJA

VRIJEME SADRZAJ RADA NOSITELJ

IX.mjesec -prijedlog godiSnjeg plana i
programa rada Skole
-suradnja obitelji i Skole ( odgoj )

- izbor predstavnika prvog razreda ravnatelj
X.mjesec -izbor za ravnatelja tajnik
Xll.mjesec - izvjeSc¢e o uspjehu na kraju I polugodista  ravnatelj
I.mjesec -analiza suradnje obitelji i Skole
1 prijedlog unapredivanja ravnatel]
IV.mjesec - kulturno-javna djelatnost,
posjet kazalistu ili koncertu ravnatel]
VIl.mjesec -ostvarivanje godi$njeg plana i programa ravnatel]
-izvjesée o zavrSenoj Skolskoj godini ravnatelj
11.5 UCITELJSKO VIJECE
VRIJEME SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
IX.mjesec - pripreme za pocetak nastave

1) tjedno zaduZenje ucitelja
2) kalendar rada Skole

- prijedlog godiSnjeg plana 1 programa ravnatel]
X.mjesec - tema iz struénog usavrSavanja ucitelji

- tekuca problematika ravnatelj
Xl.mjesec - talentirani ucenici razrednici

- kulturno-javna djelatnost ucitelji
Xll.mjesec - analiza rada i uspjeh u I polugodistu ravnatelj

- ostvarivanje programa rada razrednika

I razrednih odjela razrednici

I1.mjesec - tema iz stru¢nog usavrsavanja ucitelji
I1l.mjesec - suradnja s roditeljima razrednici

- analiza uspjeha ucenika ucitelji

- kulturno javna djelatnost ucitelji

- posjet kazaliStu razrednici



IV.mjesec - kulturno-javna djelatnost ucitelji

V.mjesec - analiza rada izvannastavnih aktivnosti razrednici
- pripreme kulturno-javnih djelatnosti razrednici
- tema struénog istrazivanja ucitelji
VI.mjesec - analiza uspjeha na kraju Skolske godine ravnateljica
- kulturno-javna djelatnost ucitelji
- pedagoske mjere razrednici
- realizacija nastavnog plana i programa ravnatelj
- izvjesce o ostvarenom planu i programu
rada Skole ravnatel]
VIIl.mjesec - prijedlog organizacije rada za idu¢u Sk.god ravnatelj

11.6 PLAN RADA RAVNATELJA

Godisnji plan i program ravnatelja proizlazi iz nekoliko osnovnih dokumenata:
- Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

Statuta i ostalih op¢ih akata

Godisnjeg plana i programa rada Skole

Naputak i naredba Ministarstva znanosti,obrazovanja i mladih
Uvjeti rada Skole

1) Na pocetku skolske godine:

izrada prijedloga organizacije rada

ako je potrebno raspisuje natjecaje za potrebna radna mjesta i

uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora odluduje o zasnivanju radnog odnosa
utvrdivanje prijedloga,zaduzenja ucitelja i ostalih djelatnika

organizacija nabave potrebnog materijala,dokumentacije i dr.

izrada statistickih izvjesca i ostalih podataka

izrada rjeSenja o radnom vremenu

izrada godi$njeg plana i programa rada i kurikuluma za tekucu $kolsku godinu

2) Na kraju I polugodista:

organizirati i rukovati radom na izradi podataka za analizu realizacije
plana 1 programa te uspjeha uc¢enika
organizacija kulturno-javne djelatnosti

3) Na kraju II polugodista:

planirati i organizirati rad na utvrdivanju ukupnih rezultata Skole
planirati 1 organizirati godiSnje ispite

organizirati prikupljanje i izradu izvjeS$¢a o radu i uspjehu ucenika
Skole u tekuéoj §kolskoj godini

izraditi prijedloge organizacije rada za slijedecu Skolsku godinu

4) Tijekom $kolske godine:

vrsiti uvid u ostvarivanje plana i programa rada Skole

odluduje o prestanku radnog odnosa uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora
vrsiti uvid u planiranje,pripremanje i izvodenje

odgojno-obrazovnog rada uditelja



vrsiti uvid u rad ostalih djelatnika Skole

pratiti rad 1 unapredivanje ucenika

sudjelovati u rjeSavanju problema ucenika

poduzimati mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada
voditi brigu o kadrovskoj problematici

usmjeravati i pratiti struno usavrSavanje ucitelja

suradivati s uciteljima razrednicima

suradivati s roditeljima

suradivati s drusStvenom sredinom i stru¢nim institucijama
informirati ucitelja o Zakonskim naredbama i naputcima

u suradnji s tajnistvom Skole raditi na izradi normativnih akata
I financijskog plana

podnositi izvjesée o periodicnom obrac¢unima

sudjelovati na stru¢nim aktivima,seminarima i sastancima
izvoditi neposredni rad s ucenicima

pripremati i voditi sjednice uciteljskog vijeca

pomoc¢i pri izradi rasporeda sati ( individualna nastava )
organizirati kulturno-javnu djelatnost ( Skola-Grad-Zupanija )
suradnja s Ministarstvom znanosti,obrazovanja i §porta
suradnja s Zupanijskim uredom za prosvjetu i kulturu

nadzor u pedagosko-psiholosku poslovima ucitelja 1 u¢enika

organizacija kulturnih manifestacija ( Goranski glasi,glazbeni susret djece

1 mladeZi Gorskog Kotara )
vrsiti ostale poslove po potrebi



11.7 PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE PO MJESECIMA

RUJAN 2025.

- izrada prijedloga organizacije rada
- izrada statistickih izvjestaja 1 ostalih podataka
- izrada radnog vremena i zaduzenje ucitelja
- izrada radnog vremena i zaduZenje ost. djelatnika
- upis ucenika
- izrada Godis$njeg plana i programa za tekucu Sk.god.
- izrada Kurikuluma Skole za tekuéu $k.god.
- priprema i vodenje sjednice Uciteljskog 1 Razrednog vijeca
- sudjelovanje na sastancima ( Grad — Zupanija)
- priprema sjednice Vije¢a roditelja
- analiza pedagoske dokumentacije Djelatnika

LISTOPAD 2025.

- vrsiti uvid u planiranje,pripremanje i izvodenje odgojno-
obrazovnog rada ucitelja
- vrsiti uvid u rad ostalih djelatnika
- suradnja s drustvenom sredinom i stru¢nim institucijam
- organizacija kulturno-javne djelatnost (interna produkcija)
- izrada nomativnih akata i financijskog plana ( u suradnji s
tajni§tvom i raéunovodstvom Skole )
- informacija uciteljima o Zakonskim odredbama i naputcima
Ministarstva znanosti i obrazovanja
suradnja sa Zupanijskim uredom za obrazovanje,kulturu i sport
- vrSenje uvida u nastavni sat djelatinika
- analiza pedagoske dokumentacije djelatnika

STUDENI 2025.

- priprema sjednice Uciteljskog vijeca
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima

- suradnja sa druStvenom sredinom i struénim institucijama

- suradnja s uciteljima razrednicima i roditeljima
- usmjeravanje i pracenje stru¢nog usavrSavanja ucitelja i
tajniCko-raCunovodstvene sluzbe
- nadzor u pedagosko-psiholoskim poslovima ucitelja i u¢enika
- vrSenje uvida u neposredan odgojno-obrazovni rad ucitelja:
- priprema blagdanskih i gostujuéih koncerata (Sv.Nikola ,Bozi¢)

PROSINAC 2025

- suradnja s razrednicima i roditeljima
- poticanje i rad na unapredivanju odgojno-obrazovnog rada
- vrSenje uvida u neposredno odgojno-obrazovni rad ucitelja
- ostali poslovi
- analiza pedagoske dokumentacije djelatnika




SIJECANJ 2026.

- priprema sjednice Uciteljskog vijeca
- usmjeravanje stru¢nog usavrSavanja ucitelja i ostalih djelatnika
- organizacija kulturno-javne djelatnosti ( maskare,
Valentinovo)
- planiranje i organizacija Skolskog natjecanja i Dana Skole -
vrsenje uvida u neposredno-odgojni rad ucitelja
- analiza pedagoSke dokumentacije Djelatnika

VELJACA 2026.

- priprema sjednice Uciteljskog i Razrednog vijeca
- usmjeravanje stru¢nog usavrSavanja ucitelja i ostalih djelatnika
- organizacija kulturno-javne djelatnosti ( maskare,
Valentinovo)
- planiranje i organizacija Skolskog natjecanja i Dana skole
- priprema za izradu fiskalne odgovornosti
- vrSenje uvida u neposredno-odgojni rad ucitelja

- analiza pedagoSke dokumentacije Djelatnika
- briga o talentiranim ucenicima ( natjecanje)

OZUJAK 2026.

- suradnja sa druStvenom sredinom 1 stru¢nim institucijama
- organizacija kulturno-javne djelatnosti ( objetnica smrti
skladatelja Ive Tijardovi¢a)
- Dani Ive Tijardovica 16. javna smotra ucenika glazbene skole:
»Ivo Tijardovic*
-problemi uc¢enika
- briga o talentiranim uc¢enicima ( regionalno natjecanje )
- vrSenje uvida u neposredno odgojni rad ucitelja
- ostali poslovi
- analiza pedagoske dokumentacije djelatnika

TRAVANJ 2026.

- organizacija kulturno-javne djelatnosti ( koncerti )
- priprema sjednice Uciteljskog vijeca
- stru¢no usavrSavanje ucitelja i ost. djelatnika
- nadzor u pedagosko-psiholoskim poslovima ucitelja i u¢enika
- vrSenje uvida u neposredno odgojni rad ucitelja
- analiza pedagoske dokumentacije djelatnika

SVIBANJ 2026.

- organizacija kulturne manifestacije ,,Goranski glasi*
- sudjelovanje na sastancima
- suradnija s tajnidtvom i raéunovodstvom Skole
- rad na unapredenju glazbene kulture ucenika
- suradnja s roditeljima
- suradnja s druStvenom sredinom i stru¢nim institucijama
- vrSenje uvida u neposredno odgojno obrazovni rad ucitelja
- planiranje 1 organizacija godiSnjih ispita ucenika
- analiza pedagoSke dokumentacije djelatnika
- ostali poslovi

LIPANJ 2026.

- priprema sjednice Uciteljskog vijeca
- pomoc¢ za sjednicu Vijeca roditelja




- prikupljanje i izrada izvjesca o radu 1 uspjehu ucenika u protekloj
Skolskoj godini
- pregled ispitne dokumentacije
- prikupljanje i uvid pedagoske dokumentacije
- organizacija kulturne djelatnosti
- suradnja s uiteljima razrednicima i roditeljima
- organizacija koncerata animacije za u¢enike OS u Delnicama,
Fuzinama, Ravnoj Gori i Vrbovskom

- upis ucenika

- analiza pedagoSke dokumentacije Djelatnika

SRPANJ 2026. - priprema izvje$éa o uspjehu i radu Skole u protekloj kolskoj
godini za Ugiteljsko vijece i Skolski odbor
- izrada prijedloga organizacije rada za sljedecu Skolsku
godinu
- nabava potrebne pedagoske dokumentacije

KOLOVOZ 2026. - planiranje i priprema za pocetak Skolske godine
- upis ucenika
- organizacija popravnih ispita
- priprema sjednice Uciteljskog vijeca
- ostali poslovi

11.8 PLAN RADA TAJNICE SKOLE

- pracenje rada prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli

- praéenje rada prema Statutu Skole

- uskladivanje odredbi prema naputcima Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih

- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru

- upis podataka u e-mirovinsko i e-zdravstveno

- pracenje literature

- posjet seminarima

- izrada Skolskih akata ( pravilnici i dr. )

- svi poslovi vezani uz zakonske i normativne akte

- organizacija rada pomoc¢nog osoblja

- izrada i dopuna normativnih akata

- pracenje zakonskih propisa iz radnog odnosa i drugih propisa
vezanih uz uspjeSno obavljanje radnih poslova

- sudjelovanje u raznim organizacijskim poslovima u Skoli

- izrada raznih rjeSenja iz radnih odnosa 1 drugi poslovi vezani uz radni odnos

- primanje,urudzbiranje i otprema poste

- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnog osoblja

- vodenje personalne dokumentacije radnika,prijave,odjave,mati¢ne knjige i drugih
dokumenata

- raspisivanje oglasa i natjecaja




- prikupljanje ponuda i zamolbi

- izradarjesenja o godis$njim odmorima djelatnika
- izrada svih ostalih rjesenja djelatnicima Skole

- izdavanje potvrda djelatnicima i u€enicima

11.9 PLAN RADA TAJNIKA PO MJESECIMA

MJESEC PLAN RADA

09.MJESEC - sastavljanje ugovora o radu za nove djelatnike
- sastavljanje ugovora o medusobnim pravima i
obvezama
- sastavljanje ugovora o participaciji za roditelje svih
ucenika
- prijava novih djelatnika na e-zdravstveno i e-mirovinsko
osiguranje te odjava starih
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- pomo¢ ravnateljici u izradi Godis$njeg plana 1 programa
Skole
- pomoé ravnateljici u izradi Kurikuluma Skole
- urudzbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjeSenja
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- priprema za Skolski odbor
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno
10.MJESEC - urudZzbiranje raznih dokumenata
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- izrada raznih rjesenja
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- priprema za Skolski odbor
- pracenje stru¢ne literature
- ostalo nenavedeno
11.MJESEC - urudZzbiranje raznih dokumenata
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- izrada raznih rjeSenja
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- pracenje stru¢ne literature
- ostalo nenavedeno
12.MJESEC - urudZbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjesenja
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru




- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- priprema za Skolski odbor
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

01.MJESEC

- urudzbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjesenja
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- pracenje strucne literature
- odlazak na seminar
- ostalo nenavedeno

02.MJESEC

- urudZzbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjesenja
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- priprema za izradu fiskalne odgovornosti
- priprema za Skolski odbor
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

03.MJESEC

- urudzbiranje raznih dokumenata
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- izrada raznih rjeSenja
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

04.MJESEC

- urudZbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjeSenja
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- priprema za Skolski odbor
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

05.MJESEC

- urudZbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjeSenja
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole

- priprema za Skolski odbor

- pracenje strucne literature
- odlazak na seminar
- ostalo nenavedeno

06.MJESEC

- urudzbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjeSenja (godis$nji odmor i sl.)
- upis podataka u Registar zaposlenih u javnom sektoru




- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- priprema za Skolski odbor
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

07.MJESEC - urudZzbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjesenja
- priprema za Sk. odbor
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- vodenje -evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- pracenje struc¢ne literature
- ostalo nenavedeno

08.MJESEC - urudzbiranje raznih dokumenata
- izrada raznih rjesenja
- raspisivanje natjecaja za ucitelje
- upis podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru
- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika Skole
- priprema za Skolski odbor
- ostalo nenavedeno

11.10 PLAN RADA RACUNOVODSTVENO-FINANCIJSKOG DJELATNIKA SKOLE

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka

- suradnja s ravnateljem i uciteljima

- obracun bolovanja

- obracun prijevoza na posao is posla

- obracunavanje pla¢e u COP-u

- slanje djelatnicima platne liste u e-gradjanin,

- obracunavanje primitaka vanjskim suradnicima

- izrada platne liste svakog mjeseca tijekom godine

- primanje racuna i uvodenje u knjige ,te placanje racuna
- upis raduna u program Zupanijske riznice

- godisnji popis osnovnih sredstava

- vodenje knjigovodstva

- izrada tromjeseCnih, polugodiSnjih, devetomjesec¢nih 1 godisnjih izvjestaja
- izdavanje potvrda djelatnicima i u¢enicima

- izrada poreznih kartica

- ostalo po potrebi



11.11 PLAN RADA RACUNOVODSTVENO-FINANCIJSKOG DJELATNIKA PO

MJESECIMA

MJESEC
09.MJESEC

PLAN RADA

- izrada place (sveukupno)
- izrada raznih statistickih obrazaca
knjiZenje (sveukupno,npr. blagajna,place,izvodi)
- izrada izvje$taja za PGZ
upis rashoda i svih ostalih pripadajuc¢ih podataka u
Zupanijsku riznicu
- izarada rebalansa za 2025. godinu
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna, uvodenje u knjige i pla¢anje racuna
- pracenje stru¢ne literature
- priprema za Skolski odbor
- ostalo nenavedeno

10.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada devetomjesecnog financijskog izvjestaja
- izrada izvjestaja za PGZ
upis rashoda 1 svih ostalih pripadajuc¢ih podataka u
Zupanijsku riznicu
- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada finac. plana za slijedeée godine
- priprema za Skolski odbor
- knjizenje (sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna, uvodenje u knjige i pla¢anje ra¢una
- praenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

11.MJESEC

- izrada place ( sveukupno )
- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada izvjestaja za PGZ
upis rashoda 1 svih ostalih pripadajuc¢ih podataka u
Zupanijsku riznicu
- izrada finac. plana za slijedece godine
- priprema za Skolski odbor
- knjizenje (sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna,uvodenje u knjige i pla¢anje racuna
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

12.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- obra¢un godi$njeg poreza za djelatnike Skole




- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada izvjeStaja za PGZ
upis rashoda i svih ostalih pripadaju¢ih podataka u
Zupanijsku riznicu
godisnja inventura osnovnih sredstava
knjizenje (sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna,uvodenje u knjige 1 placanje racuna
- pracenje strucne literature
- priprema za Skolski odbor
- ostalo nenavedeno

01.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada potvrde o isplati
- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada izvjestaja za PGZ
upis rashoda 1 svih ostalih pripadajuéih podataka u
Zupanijsku riznicu
zatvaranje 2025.godine i printanje i pohranjivanje
dokumentacije vezane uz zavrsetak 2025.godine
- knjizenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
pripreme za izradu financijskog izvjestaja za 2025.godinu
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna,uvodenje u knjige i pla¢anje ra¢una
- pracenje strucne literature
- odlazak na seminar
- priprema Skolskog odbora
- ostalo nenavedeno

02.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada izvjestaja za PGZ
upis rashoda 1 svih ostalih pripadajucih podataka u
Zupanijsku riznicu
- otvaranje nove fin. 2026. godine
knjiZzenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
priprema za izvrSenje financ. plana za 2025.
- priprema za izradu fiskalne odgovornosti
primanje e racuna,uvodenje u knjige 1 placanje racuna
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno




03.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada izvjeStaja za PGZ
upis rashoda i svih ostalih pripadajuéih podataka u
Zupanijsku riznicu
- izrada rebalansa za 2026.godinu
- knjizenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna,uvodenje u knjige 1 placanje racuna

- pracenje strucne literature

- ostalo nenavedeno

04.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada izvjestaja za PGZ
- izrada tromjese¢nog financijskog izvjestaja
- izrada izvjestaja za PGZ
upis rashoda i svih ostalih pripadajuéih podataka u
Zupanijsku riznicu
- izrada raznih statistickih obrazaca
- knjiZenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e rac¢una,uvodenje u knjige i placanje racuna
- pracenje strucne literature
- ostalo nenavedeno

05.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada izvjeStaja za PGZ
upis rashoda 1 svih ostalih pripadajuc¢ih podataka u
Zupanijsku riznicu
- knjizenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna,uvodenje u knjige 1 placanje racuna
- pracenje strucne literature
- posjet seminaru

- ostalo nenavedeno

06.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada izvjestaja za PGZ
upis rashoda 1 svih ostalih pripadajuc¢ih podataka u
Zupanijsku riznicu
- knjiZenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
- izrada racuna i kontrola uplate
primanje e racuna,uvodenje u knjige i pla¢anje racuna

- pracenje strucne literature

- priprema Skolskog odbora
- ostalo nenavedeno




07.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada polugodiSnjeg financijskog izvjestaja
- izrada izvjeStaja za PGZ
upis rashoda i svih ostalih pripadajuéih podataka u
Zupanijsku riznicu
priprema polugodiSnjeg izvrSenja financ.plana za 2026.
- izrada raznih statistickih obrazaca
- knjizenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
primanje e racuna,uvodenje u knjige 1 placanje racuna
- pracenje stru¢ne literature
- ostalo nenavedeno

08.MJESEC

- izrada place ( sveukupno)
- izrada raznih statistickih obrazaca
- izrada izvjestaja za PGZ
upis rashoda 1 svih ostalih pripadajuéih podataka u
Zupanijsku riznicu
- knjiZenje ( sveukupno,npr. place,izvodi)
primanje e racuna,uvodenje u knjige i pla¢anje ra¢una

- ostalo nenavedeno

1. UPRAVLJANJE SKOLOM
A) Odgovorno 1 zakonito postupanje pri donoSenju odluka:
al. u sferi materijalnog poslovanja Skole:

12.ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati preventivne
mjere 1 djelovati na suzbijanju korupcije koja se moZze definirati kao svaki oblik zlouporabe
ovlasti radi osobne ili skupne Kkoristi, a na stetu drustvene zajednice.

Aktivnosti 1 mjere protiv korupcije u Skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:

- pri raspolaganju sredstvima Skole

- sklapanju pravnih poslova u ime i za racun Skole

- otudivanju, opterecivanju ili otudivanju pokretnih stvari 1 nekretnina skole
- odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora skole

- odlu¢ivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije 1 sl.)

bl. u sferi zasnivanja radnih odnosa:

- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vaze¢im

zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela
B) U radu i poslovanju:

- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke



- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara

C) Odgovornost u trosenju sredstava:
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- postupanje prema vaze¢im propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
- postupanje prema vazec¢im zakonskim i1 podzakonskim propisima
- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjes¢ivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja 1 pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAIJNICKIH POSLOVA
- postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskih propisa
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

4. ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI
- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
-ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije
- edukacija o budu¢im mogu¢im nacinima sprjeavanja korupcije

5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem $kole vrse nadleZne sluzbe ima vaznu ulogu u
sprjecavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postojecih problema te poticanju i
sudjelovanju na njihovom otklanjanju.

a) Inspekcijski nadzor

b) Revizija materijalnog poslovanja

CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim
podrucjima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno obrazovnim aktivnostima na razvijanju
moralnih i drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u
borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji
- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije
- antikoruptivni rad u poslovanju Skole



KLASA: 602-11/25-01/01
URBROJ: 2112-2-25-1

Ravnateljica Skole:

Suzana Valkovi¢ Brasni¢, prof.

Godisnji plan i program Skole razmatran je na U¢iteljskom vijecu i svi ucitelji
su upoznati sa njime.
6. listopada 2025. godine na sjednici Skolskog odbora je usvojen.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica Skole:

Denis Kezele, mag.muz. Suzana Valkovi¢ Brasni¢, prof.
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